
 

 

November 1, 2023 

 

 

Dear Bee Line Support Employee, 

 

Please let this serve as notice regarding process for work tasks outside of scope of the contract.  Under no 

circumstances is any work outside of the scope of the contract to be performed at any Advocate Healthcare 

facility.  Any request for additional work (including but not limited to terminal cleans, bed bug cleans, single 

room cleans, etc.) must have a Purchase Order (PO) to be started. If you are unsure of whether a Purchase 

Order (PO) has been obtained, please check with your manager. If work such as the kind listed above is 

completed without a Purchase Order (PO) disciplinary action may be taken for failure to follow instructions. It 

is also your responsibility to kindly inform any Advocate staff that we will not complete any work without a 

Purchase Order (PO). 

 

Thank You, 

 

Bee Line Support Management Team 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

1 de noviembre de 2023 

 

 

Estimado empleado de soporte de Bee Line, 

 

Deje que esto sirva como aviso sobre el proceso para tareas de trabajo fuera del alcance del contrato.  Bajo 

ninguna circunstancia se realizará ningún trabajo fuera del alcance del contrato en ningún centro de 

Advocate Healthcare.  Cualquier solicitud de trabajo adicional (incluidas, entre otras, limpiezas de terminales, 

limpiezas de chinches, limpieza profunda de habitaciones individuales, etc.) debe tener una orden de compra 

(PO) para iniciarse. Si no está seguro si se ha obtenido una orden de compra (PO), consulte con su gerente. Si 

el trabajo como el mencionado anteriormente se completa sin una Orden de Compra (PO), se pueden tomar 

medidas disciplinarias por no seguir las instrucciones. También es su responsabilidad informar amablemente 

al personal de Advocate que no completaremos ningún trabajo sin una Orden de Compra (PO). 

 

Gracias 

 

Equipo de Gestión de Bee Line 

 


