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Course Highlights
Management &
Professional Skills Courses

How to be a Mindful
Leader
The Secrets of
Successful Time
Management
Email Etiquette
...and more valuable
skills to help you grow!

Enhance employees’ skills, knowledge, and
competencies to perform their jobs effectively and
prepare for future roles. 

Eligibility: 6 months of service, good
attendance & good employment record 
Nomination: You may be nominated by your
manager or request to join the program
yourself. 

Your Pathway to Growth Starts Here

Purpose

Getting Started

Ready, Set, Learn!
Complete the 4-hour online course through
ADP Learning Management System
Achieve a passing score on the final exam

Begin the Program
Contact your Supervisor or HR Department to
confirm eligibility and review next steps.
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Cursos
Cursos de Gestión y
Habilidades Profesionales

Cómo ser un líder
consciente
Los secretos de
organizar del tiempo
exitosa
Etica del correo
electrónico
...¡y más habilidades
valiosas para ayudarte a
crecer!

Mejorar las habilidades y los conocimientos de los
empleados para que desempeñen sus trabajos de
manera eficaz y se preparen para puestos futuros.

Requisitos: 6 meses de servicio, buena
asistencia y buen historial laboral.
Nominación: Puede ser nominado por su
supervisor o solicitar unirse al programa usted
mismo.

Su Camino al Crecimiento Comienza Aquí

Proposito

Empezando

¡Preparados, listos, a aprender!
Completar el curso en línea de 4 horas con
ADP - Systema de Aprendizaje
Complete el examen final.

Iniciar el Programa
Comuníquese con su supervisor o el
departamento de Recursos Humanos para
confirmar su elegibilidad y repasar siguientes
pasos.


